
บันทึกขออนุญาตการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
โรงพยาบาลสามโคก 

วันที่.................เดือน......................................พ.ศ................... 
เรียน    ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสำมโคก 

ด้วย  ข้ำพเจ้ำ.............................................................. .................  ต ำแหน่ง................................................. 
ขออนุญำตใช้รถยนต์รำชกำร (ไปไหน).............................................................................................. ............................. 
เพ่ือ (เหตุผลที่ไป).......................................................................................................................................................... 
พร้อมเจ้ำหน้ำที่...............คน มีสัมภำระท่ีต้องน ำไปใช้/น ำกลับด้วย  คือ................................. ....................................... 
ในวันที่.........................เดือน.......................................พ.ศ...................  เวลำ.................... ........น. 
กลับวันที่......................เดือน.......................................พ.ศ.. .................  เวลำ............................น. 
โดยอยู่ในควำมรับผิดชอบของข้ำพเจ้ำ 
 

(ลงชื่อ).......................................................ผู้ขอใช้รถ 
       (......................................................)  
ต ำแหน่ง....................................................            
 

.......................................................หวัหน้ำกลุ่มงำนบรหิำรท่ัวไป 
(นำงสำวพนิดำ  พลนงค์) 

นักจัดกำรงำนทั่วไปปฏิบัติกำร 
 

เห็นควรใช้รถยนต์ทะเบียน......................................... 
พนักงำนขับรถชื่อ....................................................... 
เติมน้ ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น.............................ลิตร 
 

 
(ลงชื่อ)................................................................. 

      
 

ผู้อ านวยการสั่งการ 
 

 อนุญำต 

 เสนอขออนุมัติ นพ.สสจ.  
 
 

ลงชื่อ................................................  
     (นำยจตุพงษ์  จันทร์ทอง) 

    นำยแพทย์ช ำนำญกำรพิเศษ (ด้ำนเวชกรรม) 
รักษำกำรในต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสำมโคก 

.................................................................................................................................................................................................... 

บันทึกการตรวจรับวัสดุน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 

ที่ ปท0032.3/02/..............................          วันที่..................เดือน.................................พ.ศ.................... 
 

 กรรมกำรฯ ตำมค ำสั่งโรงพยำบำลสำมโคก ที่.........................  ลงวันที่..................................................... .......... 
ตรวจรับพัสดุน้ ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  จ ำนวน...........................ลิตร  ตำมใบรับสินค้ำของ บริษัท ปตท.บริหำรธุรกิจ
ค้ำปลีก จ ำกัด  เล่มที่......................................  เลขที่..........................................  เพ่ือใช้ในรำช กำรโรงพยำบำลสำมโคก  
เห็นว่ำมีปริมำณและคุณภำพถกูต้องครบถ้วนตำมสัญญำชื้อ  ทั้งรำคำก็เป็นไปตำมรำคำท้องตลำด  จึงได้ตรวจรับไว้และ
ลงลำยมือชื่อเป็นหลักฐำน 

(ลงชื่อ).......................................................กรรมกำร 
       (......................................................)  
ต ำแหน่ง....................................................            

 



 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ    โรงพยำบำลสำมโคก ต.บ้ำนปทุม  อ.สำมโคก  จ.ปทุมธำนี  12160 

ที ่  ปท  0032.3/02/201/พิเศษ วันที ่   ........................................................................... 

เรื่อง    ขออนุญำตออกปฏิบัติรำชกำร  

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสำมโคก 

ด้วย ฝ่ำย/กลุ่มงำน.............................................................................. โรงพยำบำลสำมโคก มีควำมประสงค์
จะขอปฏิบัติรำชกำร ตั้งแต่วันที่........................................ถึง..................................... โดยเบกิค่ำใช้จำ่ยจำก..................  

 

วัน/เวลำ งำน/กิจกรรมท่ีปฏิบัติ 
สถำนที ่

รำยชื่อผู้ออกปฏิบัติงำน ยำนพำหนะ หมำยเหตุ 

    รถยนต์ส่วนตัว  
   ทะเบียน.....................  
    อ่ืนๆ.....................  
     
     
     
     
     
     

จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุญำต 

 

(ลงชื่อ).......................................................ผู้ขอปฏิบัติรำชกำร  
       (......................................................)  
ต ำแหน่ง.................................................... 
           ................/.................../................ 

 

หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป 
 

 อนุญำตรำชกำรปกติภำยในจังหวัด 
 เสนอผู้อ ำนวยกำร สั่งกำร ระบุ.............................. 
................................................................................... 
................................................................................... 
 

ลงชื่อ................................................  
     (นำงสำวพนิดำ  พลนงค์) 

    นักจัดกำรงำนทั่วไปปฏิบัติกำร 

ผู้อ านวยการสั่งการ 
 

 อนุญำต 
 เสนอขออนุมัติ นพ.สสจ.  
 

ลงชื่อ................................................  
(นำยจตุพงษ์  จันทร์ทอง) 

    นำยแพทย์ช ำนำญกำรพิเศษ (ด้ำนเวชกรรม) 
รักษำกำรในต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสำมโคก 

 


