
แบบใบลาป่วย  ลากิจส่วนตัว  ลาคลอดบุตร  
 

(เขียนท่ี)  โรงพยาบาลสามโคก 
วันท่ี………….....เดือน………………………พ.ศ…….…….. 

เรื่อง ขออนุญาตลา 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลสามโคก 
 

ข้าพเจ้า………………………………………………………………… ตำแหน่ง……………………………………………………… 
ได้รับคำส่ังให้ปฏิบัติหน้าท่ี…………………………………………………………. ฝ่าย/กลุ่มงาน...................................................... 

ขอลา     ป่วย               เนื่องจาก..................................................................................................... 
    กิจส่วนตัว        เนื่องจาก..................................................................................................... 
    คลอดบุตร         
ต้ังแต่วันท่ี………………….………… เวลา...............น. ถึงวันท่ี…………….……………… เวลา...............น. มีกำหนด.............วัน 
ข้าพเจ้าได้ลา   ป่วย   กิจส่วนตัว   คลอดบุตร  ครั้งสุดท้ายต้ังแต่วันท่ี……………………………………………………… 
มีกำหนด…………………วัน   ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี....................................................................................... 

        ขอแสดงความนับถือ 

              (ลงช่ือ)......................................................................... 
                       (....................................................................) 
              ตำแหน่ง....................................................................... 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 
ประเภท 
การลา 

ลามาแล้ว 
(วันทำการ) 

ลาครั้งนี้ 
(วันทำการ) 

รวมเป็น 
(วันทำการ) 

 ลงช่ือ.....................................................ผู้ปฏิบัติงานแทน 
      (...................................................) 

ป่วย    ตำแหน่ง................................................... 
 

กิจส่วนตัว    ลงช่ือ..............................................หัวหน้าฝ่าย/กลุ่มงาน 
    (...................................................) 

คลอดบุตร  
 

  ตำแหน่ง................................................... 

 

ลงช่ือ.....................................................ผู้ตรวจสอบวันลา 
         (นางสาวเรณุกา   อุบลพงษ์) 

 

ตำแหน่ง  นักจัดการงานท่ัวไป คำส่ัง  อนุญาต    อื่นๆ ระบุ................................... 
 
 

 

ลงช่ือ........................................หัวหน้ากลุ่มงานบรหิารท่ัวไป ลงช่ือ......................................................................... 
    (นางสาวพนิดา   พลนงค์) (นายจตุพงษ์  จันทร์ทอง) 

นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ (ด้านเวชกรรม) 
รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงพยาบาลสามโคก 

 

ตำแหน่ง  นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 

 


